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1. Общие положения 

1.1. Положение об особенностях проведения государственной итоговой 

аттестации с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий (далее - Положение) регулирует проведение 

государственного экзамена и защиты выпускной квалификационной 

работы/научно-квалификационной работы с применением электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий в федеральном 

государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 

образования «Казанская государственная академия ветеринарной медицины 

имени Н.Э. Баумана» (далее - Академия).  

1.2. Данное Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-03 «Об образовании в Российской Федерации», 

приказом Минобрнауки России от 05.04.2017 № 301 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования - программам 

бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры», 

Приказом Министерства образования и науки РФ от 19 ноября 2013 г. № 

1259 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам высшего 

образования - программам подготовки научно-педагогических кадров в 

аспирантуре (адъюнктуре)»; Письмо Минобрнауки России от 22.06.2020 № 

МН-19/15 «Методические рекомендации по реализации порядка проведения 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета 

и программам магистратуры с применением дистанционных 

образовательных технологий»; Приказом Минобрнауки России от 09.1 1.2016 

№ 1385 «Об утверждении перечней документов и материалов, необходимых 

для проведения аккредитационной экспертизы с выездом (без выезда) в 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность, или ее 

филиал», приказом Минобрнауки России от 23.08.2017 № 816 «Об 

утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ», 

Федеральными государственными образовательными стандартами высшего 

образования (далее - ФГОС ВО), локальными нормативными актами 

Академии. 

1.3. Положение регламентирует требования к обеспечению, процедуре 

проведения государственной итоговой аттестации (далее - ГИА) с 
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применением электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий (далее - ЭО и ДОТ).  

1.4. Положение распространяется на обучающихся, осваивающих 

образовательные программы высшего образования - программы 

бакалавриата, программы специалитета, программы магистратуры вне 

зависимости от форм обучения, программы подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре.  

1.5. О необходимости прохождения ГИА с применением ЭО и ДОТ 

обучающийся (студент) должен сообщить в личном заявлении, поданном на 

имя проректора по учебной работе, с обоснованием причин и приложением 

подтверждающих документов, аспирант – в личном заявлении, поданном на 

имя ректора.  

1.6. Проведение ГИА с применением ЭО и ДОТ осуществляется в 

следующих случаях:  

- при реализации сетевых образовательных программ, если это 

предусмотрено условиями договора;  

- в связи с исключительными обстоятельствами, препятствующими 

обучающемуся лично присутствовать на месте его проведения. 

 

2. Требования к обеспечению проведения ГИА с применением ЭО и ДОТ 

по образовательным программам высшего образования – программам 

бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры 

 

2.1. Для взаимодействия между участниками образовательного 

процесса (членами государственной экзаменационной комиссии (далее - 

ГЭК), учебно-вспомогательным персоналом и обучающимися) допускается 

использование средств видеоконференцсвязи, имеющихся в Академии 

(Примерный перечень: Proficonf; Webinar.Ru; Skype; Zoom; Мираполис; 

Microsoft Teams; Google Hangouts; True Conf; BigBlueButton; Discord; Mind; 

ВКонтакте; Cisco Webex.). 

2.2. Аудитории, предназначенные для проведения ГИА с применением 

ЭО и ДОТ, оснащаются необходимым комплектом оборудования, которое 

обеспечивает непрерывную двустороннюю видеосвязь с обучающимися и ее 

запись, а также возможность обмена всех участников ГИА с использованием 

ЭО и ДОТ текстовыми сообщениями и файлами, возможность демонстрации 

обучающимися презентационных материалов во время защиты выпускной 

квалификационной работы (далее - ВКР).  

2.3. Помещение для работы ГЭК оборудуется компьютером с выходом 

в Интернет, необходимым программным обеспечением, видеопроектором, 
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экраном, широкоугольной веб-камерой направленной на ГЭК, при 

необходимости микрофоном и устройством воспроизведения звука.  

2.4. К помещению, в котором находится обучающийся предъявляются 

следующие требования: 

- наличие стен и закрывающейся двери, вдалеке от радиопомех; 

- отключение дополнительных компьютеров и других мониторов;  

- отсутствие настенных рисунков и плакатов;  

- рабочая поверхность стола, на котором установлен компьютер 

обучающегося должна быть свободна от всех посторонних предметов;  

- используемая веб-камера не должна быть расположена напротив 

источника освещения.  

2.5. Не позднее, чем за два рабочих дня до проведения 

государственных аттестационных испытаний с использованием средств 

видеоконференцсвязи технический персонал, обеспечивающий 

информационно-техническую поддержку, проверяет наличие и работу 

техники в соответствии с требованиями, установленными настоящим 

Положением.  

 

3. Процедура проведения ГИА с применением ЭО и ДОТ по 

образовательным программам высшего образования – программам 

бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры 

 

3.1. За 30 минут перед началом проведения ГИАв форме 

государственного экзамена или защиты ВКР:  

- обучающийся проходит идентификацию личности, путем 

предъявления секретарю ГЭК для обозрения паспорта или иного документа, 

удостоверяющего личность, позволяющего четко зафиксировать 

фотографию, фамилию, имя, отчество, дату и место рождения, орган, 

выдавший документ, дату выдачи;  

- секретарь ГЭК посредством видеокамеры, установленной в 

помещении для проведения ГИА, проверяет отсутствие посторонних лиц и 

поверхность стола, обучающегося; 

 - председатель ГЭК представляет обучающегося и членов ГЭК и 

разъясняет особенности проведения ГИА с применением ЭО и ДОТ, 

последовательность действий и очередность вопросов, задаваемых членами 

ГЭК, процедуру обсуждения и согласования результатов ГИА.  

3.2. Проведение ГИАв форме государственного экзамена или защиты 

ВКР с применением ЭО и ДОТ:  
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- завершенные выпускные квалификационные работы могут быть 

направлены обучающимися посредством электронной почты или 

электронной информационно-образовательной среды организации в сети 

«Интернет». Организация направляет обучающимся подтверждения факта 

получения завершенной выпускной квалификационной работы. 

- организация обеспечивает направления обучающимся отзыва и 

рецензии посредством электронной почты или электронной информационно-

образовательной среды организации в сети «Интернет», не позднее чем за 5 

календарных дней до дня защиты выпускной квалификационной работы. 

- выпускная квалификационная работа, отзыв и рецензия (рецензии) 

направляются организацией членам и секретарю комиссии посредством 

электронной почты или электронной информационно-образовательной среды 

организации в сети «Интернет», не позднее чем за 2 календарных дня до дня 

защиты выпускной квалификационной работы. 

- для обеспечения контроля самостоятельной подготовки наблюдение 

должно осуществляться одним членом (секретарем) комиссии не более чем 

за 10 обучающимися; 

- обучающийся выступает перед членами ГЭК и отвечает на их 

вопросы в режиме реального времени при условии непрерывной 

видеоконференцсвязи;  

- по результатам ГИА выставляется оценка по итогам обсуждения 

членами ГЭК;  

- в случае технических сбоев в работе оборудования и/или канала связи 

на период более 5 минут председатель ГЭК вправе перенести ГИА, на другое 

время в период работы ГЭК, о чем составляется соответствующий акт. 

- результаты ГИА сообщаются обучающемуся в день проведения 

государственных итоговых испытаний с использованием средств 

видеоконференцсвязи и оформляются протоколом заседания ГЭК.  

3.3. Секретарь комиссии направляет проект протокола заседания всем 

членам комиссии, принявшим участие в заседании, посредством электронной 

почты. При получении подтверждения согласия членов комиссии с проектом 

протокола, председатель и секретарь комиссии подписывают протокол 

заседания с помощью электронной подписи либо собственноручно на 

бумажном носителе с последующим преобразованием в электронный образ 

документа путем сканирования, либо фотографирования.  В протоколе 

заседания ГЭК отражается информация о проведении ГИА в форме 

государственного экзамена или защиты ВКР с ЭО и ДОТ с использованием 

средств видеоконференцсвязи.  
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3.4. Аудио- и видеозапись проведения ГИА с ЭО и ДОТ хранятся на 

электронных носителях в деканате, совместно с протоколом заседания ГЭК 

согласно номенклатуре дел Академии, после чего подлежат передаче в архив. 

 

4. Требования к обеспечению проведения ГИА с применением ЭО и ДОТ 

по образовательным программам высшего образования – программам 

подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре 

 

4.1. Для взаимодействия между участниками образовательного 

процесса (членами государственной экзаменационной комиссии (далее - 

ГЭК), учебно-вспомогательным персоналом и обучающимися) допускается 

использование средств видеоконференцсвязи, имеющихся в Академии 

(Примерный перечень: Proficonf; Webinar.Ru; Skype; Zoom; Мираполис; 

Microsoft Teams; Google Hangouts; True Conf; BigBlueButton; Discord; Mind; 

ВКонтакте; Cisco Webex.). 

4.2. Аудитории, предназначенные для проведения ГИА с применением 

ЭО и ДОТ, оснащаются необходимым комплектом оборудования, которое 

обеспечивает непрерывную двустороннюю видеосвязь с обучающимися и ее 

запись, а также возможность обмена всех участников ГИА с использованием 

ЭО и ДОТ текстовыми сообщениями и файлами, возможность демонстрации 

обучающимися презентационных материалов во время защиты научной 

квалификационной работы (диссертации) (далее – НКР).  

4.3. Помещение для работы ГЭК оборудуется компьютером с выходом 

в Интернет, необходимым программным обеспечением, видеопроектором, 

экраном, широкоугольной веб-камерой направленной на ГЭК, при 

необходимости микрофоном и устройством воспроизведения звука.  

4.4. К помещению, в котором находится обучающийся предъявляются 

следующие требования: 

- наличие стен и закрывающейся двери, вдалеке от радиопомех; 

- отключение дополнительных компьютеров и других мониторов;  

- отсутствие настенных рисунков и плакатов;  

- рабочая поверхность стола, на котором установлен компьютер 

обучающегося должна быть свободна от всех посторонних предметов;  

- используемая веб-камера не должна быть расположена напротив 

источника освещения.  

4.5. Состав дополнительного оборудования для проведения 

видеоконференций, размещенного по месту пребывания обучающихся из 

числа инвалидов, определяется особенностями их психофизического 

развития, индивидуальных особенностей и состояния здоровья. Допускается 
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присутствие ассистента в месте пребывания обучающегося из числа 

инвалидов, с целью оказания необходимой технической помощи с учетом 

индивидуальных особенностей обучающихся (занять рабочее место, 

общаться с председателем и членами ГЭК). При этом ассистент не имеет 

права оказывать помощь в ответе на вопросы в содержательной части. В 

случае необходимости присутствия ассистента обучающийся посредством 

электронной почты подает заявление на имя ректора академии не позднее 

чем за 7 дней до дня государственного аттестационного испытания. 

4.6. Не позднее, чем за два рабочих дня до проведения 

государственных аттестационных испытаний с использованием средств 

видеоконференцсвязи технический персонал, обеспечивающий 

информационно-техническую поддержку, проверяет наличие и работу 

техники в соответствии с требованиями, установленными настоящим 

Положением.  

4.7. Информация о проведении государственной итоговой аттестации 

по программам аспирантуры с применением ЭО и ДОТ доводится до 

сведения обучающихся и членов ГЭК не позднее чем за две недели до начала 

процедуры государственной итоговой аттестации. График государственных 

аттестационных испытаний доводится до сведения обучающихся и членов 

ГЭК не позднее, чем за два дня до начала процедуры государственной 

итоговой аттестации. В графике государственного экзамена указываются 

дата и время начала видеоконференции. В графике представления научного 

доклада указываются дата и очередность представления научных докладов 

обучающихся с указанием времени начала видеоконференции. Уведомление 

о режиме и график размещаются в электронной информационно-

образовательной среде академии (ЭИОС). Допускается изменение графика в 

зависимости от технических и иных условий проведения видеоконференций. 

Изменения в графике должны быть оперативно доведены до членов ГЭК и 

обучающихся. 

4.8. Обучающийся не позднее чем за две недели до начала процедуры 

государственной итоговой аттестации предоставляет адрес личной 

электронной почты секретарю ГЭК. 

4.9. При отсутствии у обучающего оборудования и (или) Интернет-

связи, а также при наличии иных ограничений, препятствующих 

прохождению государственной итоговой аттестации в режиме 

видеоконференции по месту пребывания обучающегося, он обязан в срок не 

позднее 5 дней до дня государственного аттестационного испытания 

представить секретарю ГЭК заявление в электронном виде на перенос срока 

государственного аттестационного испытания. Решение о переносе срока 
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государственного экзамена по уважительной причине принимается ректором 

академии на основании заявления обучающегося с визами научного 

руководителя и заведующего кафедрой. Решение о переносе срока 

представления научного доклада по уважительной причине принимается 

ректором академии на основании заявления обучающегося с визой 

заведующего кафедрой, подтверждающего готовность научного доклада 

обучающегося на основании размещенных в ЭИОС текста научного доклада 

и НКР (диссертации), отзыва научного руководителя, рецензий, справки о 

проверке научного доклада на объем заимствования и акта о внедрении (при 

наличии). 

 

5. Процедура проведения ГИА с применением ЭО и ДОТ по 

образовательным программам высшего образования – программам 

подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре 

 

5.1. За 30 минут перед началом проведения ГИА в форме 

государственного экзамена или защиты НКР (диссертации):  

- не позднее чем за 5 минут до начала процедуры государственного 

аттестационного испытания обучающийся, члены ГЭК и секретарь ГЭК 

должны подключиться к видеоконференции в соответствии с установленным 

графиком государственного аттестационного испытания; 

- аспирант проходит идентификацию личности, путем предъявления 

секретарю ГЭК для обозрения паспорта или иного документа, 

удостоверяющего личность, позволяющего четко зафиксировать 

фотографию, фамилию, имя, отчество, дату и место рождения, орган, 

выдавший документ, дату выдачи;  

- в случае невозможности идентификации личности обучающийся 

отстраняется от дальнейшего прохождения государственной итоговой 

аттестации, а в ведомость государственного аттестационного испытания 

вносится запись «не явился»; 

- в случае невыхода обучающегося на связь в течении более чем 15 

минут с начала процедуры государственного аттестационного испытания в 

соответствии с графиком обучающийся считается не явившимся на 

государственное аттестационное испытание, а в ведомость государственного 

аттестационного испытания вносится запись «не явился»; 

- секретарь ГЭК посредством видеокамеры, установленной в 

помещении для проведения ГИА, проверяет отсутствие посторонних лиц и 

поверхность стола, обучающегося; 
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- секретарь ГЭК представляет членам ГЭК аттестационные материалы 

обучающегося (научно-квалификационную работу (диссертацию), научный 

доклад об основных результатах подготовленной научно-квалификационной 

работы (диссертации), портфолио аспиранта (статьи, патенты, тезисы 

докладов), отзыв руководителя, рецензию, справку на антиплагиат в 

печатном варианте; 

 - председатель ГЭК представляет обучающегося и членов ГЭК и 

разъясняет особенности проведения ГИА с применением ЭО и ДОТ, 

последовательность действий и очередность вопросов, задаваемых членами 

ГЭК, процедуру обсуждения и согласования результатов ГИА. 

5.2. Проведение ГИА в форме государственного экзамена или защиты 

НКР (диссертации) с применением ЭО и ДОТ:  

- государственное аттестационное испытание в форме 

государственного экзамена проводится в соответствии с программой 

государственной итоговой аттестации. После выполнения процедур, 

предусмотренных п. 5.1 настоящего положения, секретарь ГЭК вскрывает 

конверт с экзаменационными билетами. Экзаменационные билеты 

раскладываются на столе секретаря ГЭК заданиями вниз для выбора 

обучающегося; 

- председатель ГЭК предлагает обучающемуся выбрать билет. Для 

этого обучающийся произвольно называет число в предложенном 

председателем диапазоне; 

- секретарь ГЭК в течение 10 минут направляет экзаменационный 

билет в отсканированном виде (скан-копия, фотокопия) на адрес электронной 

почты обучающегося.  

- обучающийся подтверждает получение экзаменационного билета и 

приступает к подготовке ответа. Секретарь фиксирует время доставки 

письма, с которого начинается отсчет подготовки письменного ответа.  

- подготовка ответа обучающегося на вопросы билета проходят в 

режиме реального времени при условии непрерывной видеотрансляции. 

Время подготовки ответа не может превышать сорока минут. 

- ответ на каждый вопрос билета оформляется на отдельных листах 

формата А4 в рукописном виде с указанием фамилии, имени, отчества 

обучающегося, наименования направления подготовки, номера билета и 

номера вопроса с подписью обучающегося на каждом отдельном листе;  

- по окончании подготовки ответа обучающийся демонстрирует работу 

на видеокамеру. Обучающийся фотографирует или сканирует свою 

письменную работу и направляет файл ответным письмом в режиме 

реального времени на электронную почту секретаря ГЭК до завершения 
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видеоконференции. Качество копии ответа должно быть высоким и не 

допускать искажений.  

- после подтверждения секретарем ГЭК получения ответов 

обучающийся выступает перед членами ГЭК и отвечает на их вопросы в 

режиме реального времени при условии непрерывной видеоконференцсвязи;  

- завершенную научно-квалификационную работу (диссертацию), 

отзыв и рецензию (рецензии) обучающийся должен направить посредством 

электронной почты или электронной информационно-образовательной среды 

Академии в сети «Интернет». Организация направляет обучающемуся 

подтверждение факта получения завершенной научно-квалификационной 

работы (диссертации); 

- научно-квалификационная работа (диссертация), отзыв и рецензия 

(рецензии) представляются членам и секретарю комиссии в печатном виде не 

позднее чем за 2 календарных дня до дня защиты научной квалификационной 

работы; 

- результаты государственного экзамена обучающихся обсуждаются 

членами ГЭК в рамках отдельной (закрытой) видеоконференции. 

Присутствие обучающихся на обсуждении не допускается. В протоколе ГЭК 

по проведению государственного экзамена секретарь ГЭК отражает перечень 

заданных обучающемуся вопросов и характеристику ответов на них, мнения 

председателя и членов ГЭК о выявленном уровне подготовленности 

обучающегося к решению профессиональных задач, а также о выявленных 

недостатках в теоретической и практической подготовке обучающегося, 

оценку, выставленную членами ГЭК за государственный экзамен. Протокол 

ГЭК подписывается председателем ГЭК и членами комиссии. По 

результатам ГИА выставляется оценка по итогам обсуждения членами ГЭК;  

- в случае технических сбоев в работе оборудования и/или канала связи 

на период более 5 минут председатель ГЭК вправе перенести ГИА, на другое 

время в период работы ГЭК, о чем составляется соответствующий акт; 

- результаты ГИА сообщаются обучающемуся в день проведения 

государственных итоговых испытаний с использованием средств 

видеоконференцсвязи и оформляются протоколом заседания ГЭК.  

5.3. Государственное аттестационное испытание в форме 

представления научного доклада проводится в соответствии с программой 

государственной итоговой аттестации.  

- в установленный срок до дня представления научного доклада 

обучающийся обязан разместить электронную версию текста научного 

доклада в ЭИОС с приложением отзыва научного руководителя, рецензий 

(внутренней и внешней) и справки на объем заимствования;  
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- электронный вариант текста научного доклада должен быть 

подготовлен в соответствии с требованиями к оформлению, установленными 

программой государственной итоговой аттестации, и содержать подпись 

обучающегося на титульном листе; 

- при отсутствии в ЭИОС в установленные сроки электронной версии 

текста научного доклада обучающийся признается не выполнившим 

обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и 

выполнению учебного плана, включая подготовку научного доклада; 

- перед процедурой представления научного доклада с применением 

ЭО и ДОТ обучающийся имеет право подготовить презентацию в помещении 

(аудитории) заранее; 

- в случае длительного технического сбоя в работе оборудования или 

каналов связи (в течение 1 часа и более), препятствующего представлению 

научного доклада, председатель ГЭК вправе перенести государственное 

аттестационное испытание на другое время в период работы государственной 

экзаменационной комиссии, что отражается внесением изменений в график. 

Дата и время дополнительного заседания ГЭК в режиме видеоконференции 

доводится до обучающегося посредством размещения графика в ЭИОС и его 

отправки на адрес электронной почты обучающегося. 

- результаты представления научных докладов обучающегося 

обсуждаются членами ГЭК в рамках отдельной (закрытой) 

видеоконференции. Присутствие обучающегося на обсуждении не 

допускается. В протоколе ГЭК по представлению научного доклада 

секретарь ГЭК отражает перечень заданных обучающемуся вопросов и 

характеристику ответов на них, мнения председателя и членов ГЭК о 

выявленном уровне подготовленности обучающегося к решению 

профессиональных задач, а также о выявленных недостатках в теоретической 

и практической подготовке обучающегося, оценку, выставленную членами 

ГЭК за представление научного доклада. В протоколе ГЭК также 

фиксируются особенности проведения заседания ГЭК – в режиме 

видеоконференции с применением ДОТ. Протокол ГЭК подписывается 

председателем ГЭК и членами комиссии. 

- после фиксации результатов в протоколе ГЭК видеосвязь с 

обучающимся возобновляется, результаты представления научного доклада 

сообщаются обучающемуся. Отсутствие обучающегося на объявлении 

результатов в режиме видеоконференции не является нарушением процедуры 

представления научного доклада. 

5.4. В случае несогласия с результатами государственных 

аттестационных испытаний обучающийся имеет право на апелляцию. 
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Апелляция подается обучающимся по электронной почте на имя

председателя апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего дня

после объявления результатов соответствующего аттестационного

испытания. Для рассмотрения апелляции секретарь ГЭК направляет в

апелляционную комиссию по электронной почте копию протокола ГЭК,

заключение председателя ГЭК о соблюдении процедурных вопросов при

проведении государственного аттестационного испытания, а также

письменный ответ обучающегося (для рассмотрения апелляции по

проведению государственного экзамена), либо научный доклад, отзыв и

рецензии (для рассмотрения апелляции по представлению научного доклада).

Заседание апелляционной комиссии проводится с использованием ДОТ

в режиме видеоконференции, организованной в соответствии с требованиями

настоящего Положения. Информация о дате и времени проведения заседания

апелляционной комиссии направляется обучающемуся по электронной почте.

В случае отсутствия подключения обучающегося к запланированной

видеоконференции в течение 10 минут заседание апелляционной комиссии

проводится в его отсутствии. Решение апелляционной комиссии оформляется

протоколом и доводится до сведения обучающегося в режиме

видеоконференции или по электронной почте в установленные сроки.

5.5. Аудио- и видеозапись проведения ГИА с ЭО и ДОТ хранятся на

электронных носителях в отделе аспирантуры, совместно с протоколом

заседания ГЭК согласно номенклатуре дел Академии (и могут быть

использованы при апелляции обучающегося по процедуре государственной

итоговой аттестации), после чего подлежат передаче в архив.

Протоколы ГЭК, подписанные председателем ГЭК, должны быть

переданы на хранение не позднее даты окончания работы государственной

экзаменационной комиссии в порядке, установленном соответствующим

локальным нормативным актом академии.

Оформленный и подготовленный в соответствии с требованиями текст

научного доклада в бумажном виде, оригиналы рецензий, оригинал отзыва

научного руководителя, справки на антиплагиат и портфолио аспиранта

представляются для составления отчета о ГИА председателю ГЭК в срок не

позднее даты завершения государственной итоговой аттестации,

установленной календарным учебным графиком.

Положение рассмотрено на Ученом совете ФГБОУ ВО Казанская ГАВМ.

Протокол №  9  от «26» октября 2020 г.
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