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Положение о зачетах и экзаменах в КГАВМ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Сессия в вузе является завершающим календарным периодом учебного семестра. В этот период студент должен сдать зачеты и экзамены, вынесенные на сессию. Число экзаменов и зачетов в один семестр не может превышать 5 и 6 соответственно. В их число не входят физическая культура и факультативные дисциплины. Для подготовки к каждому экзамену должно быть выделено не менее трех дней.

2. Курсовые экзамены по всей дисциплине или ее части предназначены для оценки работы студентов за курс (семестр), уровня и прочности полученных ими теоретических знаний, развития творческого мышления, приобретения навыков самостоятельной работы, умения синтезировать полученные знания и применять их в решении практических задач.

3. Зачеты служат формой проверки качества выполнения студентами курсовых, лабораторньтх, расчетно графических работ, усвоения учебного материала практических и семинарских занятий, успешного прохождения производственной и преддипломной практик и выполнения всех учебных поручений в соответствии с утвержденной программой. Сдача всех зачетов, предусмотренных учебным планом на данный семестр, явля ется обязательным условием для допуска студента к экзаменационной сес сии. Зачеты с дифференцированными оценками ставятся за курсовые работы
 (проекты), производственную практику и по дисциплинам, перечень которых устанавливается советом вуза (факультета).

4. Коллоквиум (лат. соllоquium - разговор, беседа). 1) одна из форм учебных занятий в системе образования, имеющая целью выяснение и повышение знаний студентов. На коллоквиуме обсуждаются: отдельные части, разделы, темы, вопросы изучаемого курса (семинарских и других практических учебных занятий). 2) Научные собрания, на которых заслушиваются и обсуждаются доклады.

5. Формы промежуточного контроля/ Формы промежуточного контроля определяет кафедра в соответствии с избранной методикой проведения занятий и особенностями преподаваемого курса.

Формы промежуточного контроля по каждому предмету объявляются преподавателем студентам в начале изучения данного курса. Число форм промежуточного контроля не может быть меньше двух в течении семестра по каждой изучаемой дисциплине. По иностранному языку возможно проведение ежемесячных контрольных работ.

К числу основных форм промежуточного контроля относятся: тесты с ответами множественного выбора; контрольные работы различной сложности и продолжительности; реферат по одной или более предложенных тем (выполняется во внеучебное время); эссе (сочинение), выполняемое на занятии; индивидуальные письменные самостоятельные работы; практикум; коллоквиум. Результаты промежуточного контроля входят составной частью в итоговую оценку, выставляемую студенту в ходе итогового контроля. Вне зависимости от результатов промежуточного контроля каждый студент проходит форму итогового контроля.

Участие во всех объявленных формах промежуточного контроля является обязательным для всех студентов вне зависимости от установления свободного или обязательного посещения занятий по данной дисциплине.

Студенты, не прошедшие ни одной промежуточной формы контроля хотя бы по одному предмету и не посещающие занятия, до сессии не допускаются и отчисляются за текущую неуспеваемость.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ПЛАНОВЫХ ЗАЧЕТОВ

И ЭКЗАМЕНОВ

2.1. Зачеты и экзамены, предусмотренные учебным (рабочим) планом проводятся в период зачетно - экзаменационной сессии в конце каждого семестра. Общее количество зачетов и экзаменов в сессию не должно превышать десяти.

2.2. Расписание сессии составляется деканом факультета, утверждается проректором по учебной работе и доводится до сведения студентов и кафедр не позднее, чем за три недели до ее начала. Перерыв между экзаменами, как правило, не должен быть менее 3-4 дней.

2.3. Прием зачета осуществляется лектором и преподавателем, ведущим семинарские занятия в данной группе, а экзамена заведующим кафедрой или ведущим лектором. По решению заведующего кафедрой к приему экзамена могут быть допущены другие преподаватели, ведущие занятия на данном потоке по данному курсу. Во время зачета или экзамена студенты имеют право пользоваться учебными программами по соответствующему курсу. При обнаружении факта использования шпаргалки экзаменатор обязан прекратить испытание и выставить студенту оценку «незачет» или «неудовлетворительно» в ведомость.

Зачеты и экзамены должны начинаться вовремя, в дни определенные расписанием. Их перенос без согласования с деканатом не разрешается. В аудиториях, где проходят испытания присутствие посторонних лиц, не имеющих к ним отношения, не допускается.

2.4.Студентьи, которым  разрешено обучение  по индивидуалҗному плану, могут сдавать зачеты и экзамены в межсессионный период в сроки, установленные деканами факультетов.

2.5.Кафедра до проведения экзаменов составляет перечень вопросов (объемную программу)» охватывающих материал программы обучения по конкретной дисциплине. Этот перечень вопросов должен быть выдан каждой студенческой группе или вьивешен на кафедре не позднее, чем за 10
дней до начала сессии.

2.б.Плановые предэкзаменационные консультации проводятся преп одавателями кафедр в период, предшествующий экзамену. дополнительные консультации в период сессии по желанию студентов и прочие образо вательные услуги осуществляются в установленном в вузе порядке.

2.7.Экзамены проводятся в письменной или устной форме по биле там, составленным лектором потока для данного учебною года и утвержденным на заседании кафедры.

2.8.При проведении экзаменов и зачетов могут быть использованы технические средства, а с разрешения экзаменатора - вспомогательная или справочная литература. Экзаменатор может задавать студентам дополни тельные вопросы по программе курса.

2.9.Зачеты по предусмотренным учебными программами практическим занятиям, лабораторным и другим работам принимаются по мере их выполнения. Зачеты по дисциплинам могут проводиться в виде контрольных работ на практических занятиях, если это предусмотрено в программе курса.

2.10.При явке на зачеты и экзамены студент обязан предъявить пре подавателю зачетную книжку.

2.11.В случае явки на дополнительный экзамен, сдачи зачета или эк замена при обучении по индивидуальному плану и в других установленных настоящим положением случаях студент, кроме зачетной книжки, обязан предъявить направление установленного образца, подписанное деканом или его заместителем.

2.12.Неявка студента на экзамен, установленный плановым расписанием отмечается преподавателем в экзаменационной ведомости словами

«не явился». Если эта неявка была по неуважительнои причине, то декан факультета в сводной ведомости проставляет студенту оценку «неудовле творительно».

2.13.Во время проведения планового экзамена студенту, не допущен ному кафедрой до экзамена по дисциплине из-за наличия задолженностей. не защитившему лабораторные и прочие работы, установленные учебной программой дисциплины, может предоставляться возможность ликвидации этих задолженностей. При успешной заилите лабораторных и прочих работ студент допускается до экзамена.

2.14.В случае заболевания и невозможности по этой причине сдавать плановый экзамен студент должен по телефону или письменно уведомить деканат, а по выздоровлении предоставить справку лечебного учреждения, заверенную городской студенческой поликлиникой, чтобы получить на правление на экзамен в индивидуальном порядке. По истечении экзаменационного периода справки деканами не принимаются.

Предъявление медицинской справки о болезни, после того как была получена оценка на экзамене или зачете не является причиной для опротестования их результатов.

При заболевании, требующем длительного лечения, студент должен через поликлинику по месту жительства и студенческую поликлинику оформить медицинское заключение, которое он предоставляет декану факультета для оформления академического отпуска, разрешения на повторный год обучения или предоставления индивидуального плана обучения, сдачи экзаменов и зачетов.

3. КРИТЕРИИ ВЫСТАВЛЕНИЯ ОЦЕНОК

3.1. Успеваемость студентов определяется оценками: «зачет» и «незачет», «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и «неудовлетворительно».

3.2. Критерием выставления зачета или оценки за экзамен в первую очередь является успешное прохождение форм промежуточного контроля. В случае получения оценок «неудовлетворительно» по всем формам промежуточного контроля студент получает итоговую оценку «незачет» или «неудовлетворительно», выставляемую в ведомость и отчисляется из академии за неуспеваемость.

33. При оценке знаний студентов во время экзаменов преподаватели руководствуются следующими критериями:

-оценка «отлично» выставляется студенту, если он показал всесто роннее, систематическое и глубокое знание- учебного материала, преду смотренного программой. Усвоил основную и знаком с дополнительной ли тературой по программе, умеет творчески и осознанно выполнять задания, предусмотренные программой; освоил взаимосвязь основных понятий дис циплины и способен применять их при анализе и решении практических задач, безупречно выполнял в процессе изучения дисциплины все задания, предусмотренные формами текущего контроля.

- оценка «хорошо» выставляется студенту, если он полностью владе ет основным материалом учебной программы, а так же выполнил все зада ния, предусмотренные формами текущего контроля.

- оценка «удовлетворительно» выставляется студенту, если он пока зал знание основного учебного материала по программе дисциплины, в объеме достаточном для дальнейшей учебы и работы по специальности, знаком с основной литературой, рекомендованной программой, выполнил все задания, предусмотренные формами текущего контроля, но допустил погрешности в ответе на экзамене или при выполнении экзаменационных заданий и обладает необходимыми знаниями для их устранения под руко

водством преподавателя.

- оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, обнару жившему пробелы в знании основного материала программы, допустивше му принципиальные ошибки в выполнении предусмотренных программой

заданий, не выполнившему отдельные задания, предусмотренные формами текущего контроля.

3.4. Результаты сдачи зачетов оцениваются отметкой «зачтено».

Дифференцированные зачеты, курсовые работы, производственная практика и дисциплины, перечень которых устанавливается Ученым советом КГАВМ, соответственно оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Положительные оценки заносятся в экзаменационную ведомость и зачетную книжку, а неудовлетворительные проставляются только в экзаменационную ведомость, так же как и неявки.

4. ПОРЯДОК ПЕРЕСДАЧИ ЗАЧЕТОВ И ЭКЗАМЕНОВ

Дополнительные экзамены и зачеты проводятся как правило после окончания зимней или весенней сессии по направлениям, выданным деканами, установленного образца (ведомость, экзаменационный лист)

4.1.Пересдача положительных оценок на более высокие во время обучения на факультете как правило не производится.

4.2.При неявке на зачет или экзамен по уважительным причинам их сдача осуществляется после завершения сессии, во время общей пересдачи.

4.3.При получении оценок «незачет» или «неудовлетворительно» ме нее чем по трем предметам студент имеет право на их пересдачу. Количест во пересдач по каждой дисциплине не должно превышать двух, причем по вторная пересдача осуществляется на кафедральной комиссии. Сроки пере сдач устанавливаются деканатами согласованно с кафедрами после завер шения сессии.

4.4.Студент не явившийся на экзамен или зачет, обязан в течении трех дней представить декану объяснение в письменном виде о причине своей неявки.

4.5.В случае заболевания студентов для их освобождения от экзаме нов и зачетов выдается справка установленного образца, которая сдается в деканат на следующий день после последнего дня болезни.

4.б.Студентам, которые не смогли сдать зачеты и экзамены в уста новленные сроки из-за болезни или из-за других документально подтвер жденных уважительных причин, декан факультета устанавливает индиви дуальньте сроки сдачи зачетов и экзаменов.

4.7.При получении оценок «незачет» или «неудовлетворительно» по трем и более дисциплинам студент отчисляется из КГАВМ за академиче скую неуспеваемость. Первичное решение об этом принимает деканат и ко миссия факультета.

4.8.Студент, исчерпавший лимит пересдач (2 раза и как исключение

третий раз комиссионно), а также не пересдавший без уважительных при чин неудовлетворительную оценку в установленные сроки, также подлежит отчислению из КГАВМ за академическую неуспеваемость.

4.9.Студент, не сдавший зачеты и экзамены, вынесенные на сессию, может быть направлен на повторное обучение на контрактной основе.

4.10. Студент, полностью выполнивший учебный план данного курса, переводится на следуюший курс приказом ректора.

5.ОСОБЕННОСТИ СДАЧИ ЗАЧЕТОВ И ЭКЗАМЕНОВ ПО ЗАОЧНОЙ ФОРМЕ ОБУЧЕНИЯ

5.1 .Студентам, успешно обучающимся по заочной форме обучения до начала экзаменационной сессии высылаются (выдаются) справки- вызовы установленного образца. Выдача справок-вызовов и явка студентов-заочников на экзамены подлежит строгому учету.

5.2.Студенты заочного отделения допускаются к участию в экзаменационной сессии, если они не имеют задолженности за предыдущий курс (семестр).

5.3.Экзамен принимается только у студентов, имеющих положительную рецензию о зачете курсовой или контрольной работы выполненной ими в течении семестра.

5.4.На заочном отделении допускается такой график экзаменов и за четов, при котором они сдаются каждый день (в т.ч. в воскресенье и праздничные дни)

5.5.В течение сессии не допускается пересдача экзаменов и зачетов.

5.6.Для решения вопросов, возникающих во время сессии, необходимо руководствоваться данным Положением.

6. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ  ВЕДОМОСТЕЙ И ЛИСТОВ

6.IДопуск к сессии За 2-3 дня до начала экзаменационной сессии декан по представлениям кафедр должен принять решение о допуске или недопуске студентов к сессии. К этому сроку все экзаменационные ведомо сти в деканатах должны быть подготовленными. Список недопушеииых к сессии студентов должен быть вывешен на доску приказов и распоряжений.

6.2.Выдача и возвращение экзаменационных ведомостей Экзаменационная ведомость является основным первичным документом по учету успеваемости студентов.

Ведомости нумеруются по курсам (например: 1-101), учитываются как бланки строгой отчетности в журнале учета.

Экзаменационная ведомость после проверки и отметки о допуске студентов к сессии выдается экзаменатору лично под роспись в книге выдачи.

После окончания экзаменов экзаменатор лично возвращает ведомость в деканат, о чем делается отметка в книге выдачи. В каждой ведомости результаты

экзаменов заверяются заведующим кафедрой.

6.З.Экзаменационный лист применяется взамен экзаменационной ведомости для отдельных студентов в случае переноса экзамена на другие сроки по уважительным причинам в порядке исключения. Экзаменацион ный лист выдается студенту после проверки законности допуска к экзаме ну.

Экзаменационный лист возвращается экзаменатором в деканат немедленно после окончания экзамена. Экзаменационный лист подшивается к основной экзаменационной ведомости группы.

6.4дополнительные экзаменационные ведомости для пересдачи экзаменов деканатом назначаются общие сроки для всех студентов, имеющих академическую задолженность. Расписание дополнительной экзаменационной сессии согласовывается с учебным отделом и соответствующими кафедрами, утверждается проректором по учебной работе. для сдачи экзаменов во время дополнительной сессии оформляются дополнительные экзаменационные ведомости по учебным группам.

6.5.Хранение ведомостей Экзаменационные ведомости в порядке их нумерации сшиваются в папки и хранятся в деканате как документы строгой отчетности.

6.6.Заполнение ведомостей В экзаменационную ведомость, выдаваемую преподавателю, вносятся сведения о сдаче экзамена только тех студентов, которые допущены к сессии.

Преподаватель обязан принять экзамен от всех студентов, допущенных и явившихся на экзамен согласно ведомости.

Преподавателю запрещается дополнять ведомость, допускать к сдаче экзамена студентов, не включенных в ведомость, оставлять студентов, сдавших экзамен, без оценки.

Не допускается прием экзаменов без экзаменационной ведомости.

6.7. Учет успеваемости Оценки, полученные студентами, переносятся из экзаменационных ведомостей в учебные карточки студентов.

Результаты сессии по итогам к последнему дню сессии представляются факультетами в учебный отдел не позднее чем через пять дней после окончания сессии.

7. КОНТРОЛЬ СОБЛЮДЕНИЯ ПРАВИЛ  IРИЕМА ЭКЗАМЕНОВ

С целью контроля соблюдения правил организации экзаменов и оформления документации право присутствовать на экзаменах и зачетах предоставляется:

-ректору;

-проректору по УР;

-декану факультета и его заместителям

-начальнику учебного отдела

-заведующему кафедрой.

другие лица могут присутствовать на экзамене с разрешения ректора.

Не позднее чем через месяц после окончания сессии учебный отдел проверяет состояние оформления, выдачи, учета и хранения экзаменационных ведомостей в деканатах, совместно с деканами подводит итоги и составляет отчет.

Указания и требования деканатов, учебного отдела по организации экзаменов и оформлению их результатов являются обязательными для всех преподавателей.

Лица, нарушающие установленный порядок проведения и оформления документов по экзаменам и зачетам, привлекаются к дисциплинарной ответственности.

Положение обсуждено и одобрено на заседании ученого совета академии ____________ года, протокол № ___________

